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NOI QUY LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2013

PHAN I: TO CHUC PAI HOI

Noi quy nay quy dinh cu thé vé quyén va nghia vy ciia ¢6 dong, ngudi tham dy Pai hoi va céc
bén tham gia Pai hoi; quy dinh vé diéu kién va thu tuc tién hanh Pai hdi, thé thac biéu quyét
cong khai.

Piéu 1. Nguyén tic lam viéc caa Pai hoi

1. Pam bao nguyén tic 1am viéc céng khai, cdng bang, dan chu.

2. Vi quyén loi ciia cd dong va dap (g nhu cau phaét trién bén viing caa TTCS.
Piéu 2. Piéu kién tham du Pai hdi

Cac co dong hodc ngudi dai dién theo uy quyén cua cac co dong c6 tén trong danh sich tai
ngay chot quyen tham dyu Pai hoi cd quyen tryc tiep tham dy hop hodac uy quyén cho nguoi
khéc du hop.

Piéu 3. Trat tw caa Pai hoi

1. Tat ca cac co dong dén tham dy Pai hoi véi trang phuc lich su.

2. Cb dong tham dy ngdi ding khu vuc do Ban té chic Pai hoi sap xép.

3. Khdng hat thubce 14 trong phong Dai hoi.

4. Han ché noi chuyén riéng va chuyén dién thoai di dong sang ché do rung trong lac dién ra Dai
hoi.

Piéu 4. Quyén va nghia vu cia Cé dong hoic nguoi dai dién theo iy quyén

1. Puoc biéu quyét tat ca cac van dé caa Pai hoi theo quy dinh cua Diéu 16 TTCS va theo quy
dinh cua phép luat.

2. C6 quyén phat biéu truc tiép tai hoi treong hoac ghi y kién vao phiéu ghi y kién déng gop va
guri cho Ban to chue Dai hoi dé giai quyét, y kién dong gop bang van ban c6 gia tri nhu ¥ kién
phét biéu tryc tiép tai Dai hoi.

3. Khi c6 nhu ciu phét bicu tryc tiép tai hoi treong, o dong hodc ngudi dai dién theo ty quyén
dang ky voi Ban }6 chire Dai hoi; khi ﬁqu m(‘yi,phét biéu c6 dong néu rd tén va trinh bay noi
dung can phat biéu. Noi dung phat biéu can ngan gon, dung trong tdm phu hop véi ndi dung
chuong trinh nghi sy cua Pai hoi da duoc thong qua. Chu toa s& sap xép cho ¢ dong phat biéu
theo thir tw dang ky, ddng thoi giai dap cac thic mac caa co dong.

4. Mdi ¢6 dong hodc ‘nguoi dai dién theo uy quyen khi toi tham du Dai hoi mang theo ching minh
nhan dan hoic gidy to tly than khac, gidy moi, glay uy quyen (neu c6) dé thyc hién thu tuc
dang ky va kiém tra tu cach c6 dong, nhan Thé biéu quyét, Phiéu bau ctr.

5. Co dong hodc ngudi dai di¢n theo uy quyén c6 nghia vu tham du Dai hoi dung gio. Trong
truong hop dén muén van duoc tham du va tham gia biéu quyet ngay nhung Chu toa khoéng co
trach nhiém dung Dai hoi va hiéu luc cua cac dot biéu quyét da tién hanh trude d6 khong bi
anh hudng.

6. Tuan tha sy diéu hanh cua Chu toa doan va Ban td chirc Pai hoi; dam bao trat tu trong Pai hoi.
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Piéu 5. Quyén va nghia vu cia Ban Kiém tra tw cach c6 dong

1. Ban kiém tra tu cach c6 dong do Hoi ddng quan trj TTCS quyét dinh thanh Iap. Ban kiém tra tu
cach c6 dong c6 trach nhiém:

3)
b)

c)

d)

Kiém tra tu cach cd dong hodc nguoi dai dién theo uy quyén dén du hop;

Klem tra chirng minh nhan dan hoac gidy to tuy than khac, gidy moi, gidy uy quyén caa cac
cb dong hodc dai dién theo uy quyén cua cd dong dén du hop;

Phat The bI?U quyét, Phiéu bau ctr va tai liu cho cd dong hodc ngudi dai dién theo uy
quyen cua c6 dong;

Béo céo trudc Dai hoi vé két qua kiém tra tu cach cd dong du Dai hoi.

2. Ban kiém tra tu cach c6 dong co quyén thanh 1ap bo phan gidp viéc dé hoan thanh nhiém vu
cua Ban.

Piéu 6. Quyén va nghia vu ciaa Ban kiém phiéu

1. Ban kiém phiéu do Chu toa dé ctr va dwoc DPHPCP thong qua. Ban kiém phiéu co trach nhiém:

a)
b)
c)
d)

Thong bao noi quy lam viéc cia PHDCD va thé thirc bau cir HDQT, BKS;
Hudéng dan cach str dung Thé biéu quyét, Phiéu bau cu;

Tién hanh kiém dém Theé biéu quyét cong khai va phiéu bau cir;

Téng hop va cong b két qua biéu quyét cua tirng van dé va két qua bau c.

2. Chu toa c6 thé thanh 1ap bo phan gilp viéc cho Ban kiém phiéu dé hoan thanh nhiém vu cua
minh.

Piéu 7. Quyén va nghia vu cia Chii toa doan va Ban thu ky Pai hoi

1. Dai hoi dong ¢ dong bau Chi toa doan dé diéu khién Dai hoi.

2. Quyén va nghia vu cua Chu toa:

a)

b)

d)
e)

Diéu khién Pai hoi theo ding chuong trinh nghi sy, cac thé 1é quy ché da dugc DPHDCD
thdng qua. Chu toa doan lam vi¢c theo nguyén tac tap trung dan chu va quyét dinh theo da
SO.

Huéng dan Pai hoi thao luan, lay y kién biéu quyét cac van de nam trong ndi dung chuong
trinh nghi su cua Pai hoi va cac van dé cd lién quan trong sudt qua trinh Dai hoi.

C6 quyeén hoan cu¢c hop PHPCD da c6 du s6 nguoi dang ky du hop theo quy dinh dén
mot thoi dieém khac hoac thay doi dia diém hop trong cac truong hop sau day:

(i) Dia diém hop khong co du chd ngdi thuan tién cho tat ca ngudi du hop;

(i) Co ngudi du hop c6 hanh vi can tro, gay rdi trat ty, co nguy co 1am cho Pai hoi khong
dugc tien hanh mot cach cong bang va hgp phap.

Giai quyét cac van dé phat sinh (néu cd) trong qué trinh dién ra Dai hoi.

Quyét dinh cia chii toa vé trinh ty, thi tuc hodic cAc sy kién phat sinh ngodi chuong trinh
cua Pai hoi s€ mang tinh ph&n quyét cao nhat.

3. Ban thu ky c6 trach nhiém:

a)

b)
c)

Ghi chép day du, trung thuc toan bo noi dung dién bién cia Pai hoi va nhitng van dé da
duogc cac co dong thong qua ké ca cac van dé con bao luu tai Dai hoi;

Tiép nhan phiéu dong gop ¥ kién cua céc cb dong;
Soan thao bién ban cudc hop va nghi quyét vé cac van dé di duoc théng qua tai Pai hoi;
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d) Thuc hién céac cong viéc trg gitp theo phan cdng cta chu toa doan.

Piéu 8. Trinh ty tién hanh Pai hoi

1.

Dai hoi dugc tién hanh khi c6 s6 6 dong du hop dai dién it nhat 65% tong sd co phan c¢é quyen

biéu quyet.

Céch thuc tién hanh Dai hoi:

a) bai hoi s€ thao luan va thdng qua cac noi dung néu tai Chuong trinh BPHDCD;

b) Quyét dinh ciia Dai hoi dugc thong qua tai cudc hop khi dugc s6 co dong dai dién tir 65%
tro 1én tong so phicu bicu quyet cua tat ca cac co dong du hop chap thuan, trr truong hop
quy dinh tai diém c, khoan nay.

¢) Ddi voi cac van dé sau, phai dugc 6 ¢o dong dai dién tir 75% tr 1én tong s6 phiéu bicu
quyét cua tat ca cac ¢6 dong du hop chap thuan:

(i) Stra doi, bd sung diéu lé Cong ty;

(i) Loai co phan, tong s6 c¢6 phan cua ting loai dugc quyén chao ban;

(i) T6 chuc lai, giai thé Cong ty;

(iv) PAu tu hoac ban tai san c6 gia tr bang hogc I6n hon 50% tong gia trj tai san duoc ghi
trong bao céo tai chinh gan nhat cia Céng ty néu Diéu 1€ cong ty khong co quy dinh
khéac.

Bién ban hop DPHDCD: tit ca cac noi dung t;_1i cudc hop phai dugc ban thu ky ghi vao bién ban.

Bién ban duogc lap va thong qua trude khi bé mac Pai hdi va dugce luu gitr theo quy dinh.

Pé dam bao ty 18 biéu quyét/phiéu bau, trong qua trinh dién ra Pai hoi, c6 dong han Ché ra

ngoai, trong trueong hop Co déng c6 nhu cau ra ngoai thi phai thyc hién thu tuc uy quyén cho

Chu toa doan thay mat ¢ dong tham dy va biéu quyét tai Pai hoi, trong truong hop khong thuc

hién ty quyén thi xem nhu mic nhién dong y cho Chu toa doan biéu quyét thay minh tai Dai
hoi.

Piéu 9. Biéu quyét thong qua c4c van dé caa Pai hoi

1.

T4t ca cac van d& chuong trinh nghi su cua Pai hoi déu duoc thong qua bang cach lay y kién
biéu quyét cong khai cua tat ca cac co dong bang The biéu quyét (trir cac van dé dugc thong
qua bang céch bo phiéu kin). Mdi c6 dong tham du Pai hoi s& dugc cdp Thé biéu quyét. The
biéu quyét ghi théng tin vé c6 dong, sé c6 phan dugc quyén biéu quyét.

Cb dong biéu quyét bang cach dong Thé biéu quyét cong khai.

Co dong, dai di¢n Co dong c6 quyén tham duy Dai hoi dong Co dong déu co quyen biéu quyét
cac van dé thuoc tham quyén cua PHDBCD, quyén biéu quyét twong (ng véi s ¢d phan sé hitu
va s6 ¢6 phan duoc ty quyén

Pai hoi thao luan va biéu quyét theo tirng véan dé trong noi dung chuong trinh. Viéc biéu quyét
duoc tién hanh bang cach xac dinh sé phiéu biéu quyét tan thanh, sau dé xac dinh sé phiéu biéu
quyét khong tan thanh, cudi cung xac dinh sé phiéu biéu quyét khdng co y kién. Két qua kiém
phiéu duoc Truong Ban kiém phiéu céng bd ngay trudc khi bé mac Dai hoi.

Piéu 10. Biu cir thanh vién HPQT va BKS

1.
1.

Nguyén tic bau ct: bau cir tryc tiép va bo phiéu kin.
Phuong thtic bau cir: dwoc thé hién trong Thé 18 bau cir HPQT va BKS.
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